
 
 

 
 
 

 
ประกาศสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณอางทอง 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลคัดเลือกเพ่ือเขารับการจางเหมาบริการรายบุคคล 
------------------------------------ 

 
 ดวยสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณอางทอง   จะดําเนินการคัดเลือกบุคคลเพื่อจางเหมา
บริการรายบุคคลในสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณอางทอง  จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพ่ือจางเหมา
บริการรายบุคคลในสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณอางทอง  ดังตอไปนี้ 
 1. ตําแหนงท่ีรับสมัครคัดเลือก 
  -  เจาหนาท่ีบันทึกขอมูล  จํานวน  1   อัตรา 
 2.  คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงของผูมีสิทธิสมัคร 
  เปนผูมีคุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะตามท่ีระบุไวในรายละเอียดเก่ียวกับการสอบแนบ
ทายประกาศนี้   

 3.  อัตราคาจาง 
   -  เจาหนาท่ีบันทึกขอมูล   อัตราเดือนละ  10,000.00 บาท  
 4.. การรับสมัครเพ่ือคัดเลือก 
  ใหผูประสงคจะสมัครเพ่ือคัดเลือกและขอยื่นใบสมัครไดท่ี สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ
อางทอง เลขท่ี 50/1  ถนนอางทอง – สิงหบุรี ตําบลยานซ่ือ อําเภอเมืองอางทอง จังหวัดอางทอง ระหวาง
วันท่ี  17  ตุลาคม 2561 ถึงวันท่ี  26  ตุลาคม  2561 ตั้งแตเวลา 08.30 น  ถึงเวลา 16.30 น ในวัน
และเวลาราชการ หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข 0 3561 1351 (หรือสืบคนหาขอมูลทางเว็บไซต
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณอางทอง  http://cadat.cad.go.th  

 5. ระยะเวลาการจาง 
  กําหนดจางตั้งแตวันท่ี  5  พฤศจิกายน  2561  ถึงวันท่ี  30  กันยายน  2562 
 6  เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองย่ืนในการสมัครคัดเลือก 

 6.1 สําเนาทะเบียนบาน   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน  1  ฉบับ 
 6.2 หลักฐานแสดงวาพนการเกณฑทหารแลว (ใบ สด. 8  หรือ สด. 43)  จํานวน  1  ฉบับ  
(ในกรณีท่ีเปนเพศชาย) 
 6.3 ใบรับรองแพทย แสดงวาไมเปนโรคท่ีตองหามตามกฎ ก.พ. ฉบับท่ี  3 (พ.ศ.  2535)  
ซ่ึงออกใหไมเกิน  1  เดือน (นํามาในวันทําขอตกลงการจางเหมาบริการ) 

6.4 สําเนาใบสุทธิ หรือประกาศนียบัตร หรือปริญญาบัตร จํานวน 1 ฉบับ 
6.5 สําเนาหลักฐานอ่ืน ๆ  เชน  ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ฯลฯ  จํานวน  1  ฉบับ 
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  6.6 รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดํา ขนาด 1.5 x 2 นิ้ว ถายครั้งเดียวกัน 
ไมเกิน 6 เดือน จํานวน 3 รูป 
   6.7 เอกสารรับรองการปฏิบัติงานจากสถานประกอบการเดิม (ถามี)  
  ท้ังนี้ ในสําเนาหลักฐานทุกฉบับ  ใหผูสมัครเขียนคํารับรองวา “สําเนาถูกตอง” และลงชื่อ
กํากับไวดวย 

 7. วิธีการคัดเลือก 
  วิธีการคัดเลือกปรากฏอยูในรายละเอียดเก่ียวกับการสอบแนบทายประกาศนี้ 

 8. การประกาศวัน เวลา และสถานท่ีสอบ 
  - ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบและประกาศระเบียบการสอบคัดเลือก ใหทราบในวันท่ี  29  
ตุลาคม  2561  
  - คณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกในวันท่ี 31 ตุลาคม  2561 เวลา 09.00 น. เปนตนไป 

 9. เกณฑการตัดสิน  

  ผูท่ีจะถือวาเปนผูคัดเลือกได จะตองเปนผูไดคะแนนรวมท้ังสิ้นไมต่ํากวารอยละหกสิบ 

 10. การข้ึนบัญชีผูคัดเลือกได 

  การข้ึนบัญชีผูคัดเลือกได จะเรียงตามลําดับผูท่ีไดคะแนนรวมสูงสุดลงมาตามลําดับ ในกรณีท่ี
ผูคัดเลือกไดคะแนนรวมเทากัน จะใหผูไดรับหมายเลขประจําตัวกอน เปนผูอยูในลําดับท่ีสูงกวา 
  การข้ึนบัญชีผูคัดเลือกได ใหใชไดไมเกิน  1 ป  นับแตวันข้ึนบัญชี แตถามีการคัดเลือกสําหรับ
ตําแหนงเดียวกันนี้อีก และไดข้ึนบัญชีคัดเลือกไดใหมแลว บัญชีคัดเลือกในครั้งนี้เปนอันยกเลิก 
 11. การจางเหมา 
  ผูท่ีคัดเลือกไดจะไดรับการจางเหมาแตละตําแหนงตามลําดับท่ีในบัญชีผูคัดเลือกได 

   อนึ่ง สํานักงานฯ จะเรียกตัวผูผานการคัดเลือกมาทําขอตกลงการจางเหมาบริการรายบุคคล
ตอเม่ือไดรับจัดสรรเงินงบประมาณจากกรมตรวจบัญชีสหกรณแลว และในวันท่ีมาทําขอตกลงฯ ใหนําเงินสดใน
อัตรารอยละ  5 ของจํานวนเงินท่ีทําขอตกลงฯ  
 
   ประกาศ  ณ  วันท่ี  17   ตุลาคม  พ.ศ.  2561 

                                                                                        
                                                                                       

        (นางสาวนิตยา  จั่นนพรัตน) 
        หัวหนาสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณอางทอง 
 
 
 
 
 
 
 



 
      คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาหนาท่ีบันทึกขอมูล 

คุณสมบัติท่ัวไป 
   -  มีสัญชาติไทย  (กรณีเพศชายตองผานการเกณฑทหารแลว) 
   -  มีอายุไมต่ํากวา  20  ปบริบูรณ 
   -  ไมเปนบุคคลลมละลาย 
   -  ไมเปนผูมีกายทุพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได  ไรความสามารถ  ไมสมประกอบ 
หรือเปนโรคตามท่ีกําหนดไวในกฎ ก.พ.     
   -  ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก  ปลดออก  หรือไลออกจากรัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานอ่ืน
ของรัฐ   

คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 
  - มีคุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส)  หรือเทียบไดไมต่ํากวานี้  
  - มีความรู ความสามารถในการใชคอมพิวเตอรไดอยางเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบ
ของตําแหนง 
  - มีความรูความสามารถในการปฏิบัติงานสารบรรณอยางเหมาะสม 
ขอบเขตงานเจาหนาท่ีบันทึกขอมูล 
   1. ผูรับจางตองเปนบุคคลท่ีมีความรู ความสามารถในการใชเครื่องคอมพิวเตอร 
   2. จัดพิมพหนังสือราชการของสํานักงาน 
   3. ตรวจสอบการรับ - สง  E – Mail ของสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณอางทอง  
   4. จัดเก็บเอกสารและแยกเอกสารใหเปนหมวดหมู  
   5. ปฏิบัติหนาท่ีไดท้ังในวันหยดุราชการและนอกเวลาราชการ ในกรณีท่ีมีความจําเปนเรงดวน 
   6. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูวาจาง 
       
 
เกณฑการพิจารณา 

 

  1. ภาคความเหมาะสมกับตําแหนง (สัมภาษณ) คะแนนเต็ม 100 คะแนน 
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